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Introducción

Objetivos de aprendizaje

La certificación AI Productivity está diseñada para desarrollar una base sólida en el uso práctico 
y responsable de la inteligencia artificial para mejorar la productividad en tareas laborales y 
de estudio. Mediante un enfoque aplicado, el participante aprenderá a identificar actividades 
repetitivas, reconocer qué puede acelerarse, qué puede automatizarse parcialmente y qué no 
debe delegarse.

A lo largo del programa, se trabajarán criterios para analizar tareas, transformar la información 
en entregables útiles, interactuar de forma más efectiva con la IA y verificar la calidad de los 
resultados, incorporando, además, principios de uso responsable, control humano y mejora 
continua.

•	 Comprender el papel de la IA en la mejora de la productividad: diferencia entre acelerar, 
automatizar parcialmente y no delegar, según el tipo de tarea.

•	 Identificar tareas con potencial de mejora mediante IA: Reconoce patrones, frecuencia, 
estructura y valor práctico en actividades cotidianas.

•	 Transformar información en entregables útiles: Usa la IA para resumir, reorganizar, 
estructurar y convertir contenido en formatos de trabajo aplicables.

•	 Interactuar de forma más efectiva con la IA: Formula instrucciones más claras, ajusta los 
resultados e itera según el objetivo.

•	 Verificar la calidad y confiabilidad de las salidas: Evalúa precisión, utilidad, coherencia y 
riesgos antes de usar resultados.

•	 Aplicar criterios básicos de uso responsable y de mejora continua: mantener la supervisión 
humana, documentar buenas prácticas y estandarizar procesos útiles.

Público Objetivo

Esta certificación está dirigida a:

•	 Profesionales que buscan mejorar su productividad en tareas como redacción, síntesis, 
análisis, organización de información y preparación de entregables con apoyo de IA.

•	 Equipos que necesitan criterios claros para decidir qué tareas optimizar, cómo utilizar la 
IA de forma práctica y mantener el control de calidad en el trabajo diario.
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Elegibilidad para certificación

Esta certificación está abierta a cualquier profesional o estudiante que desee adquirir 
conocimientos prácticos para identificar tareas de alto valor para la IA, transformar información 
en resultados útiles, mejorar su productividad y aplicar criterios básicos de verificación y de 
uso responsable.

Requisitos Previos

No hay requisitos formales previos para esta certificación.

Formación

•	 Tipo de curso: Fundamentos

•	 Código de certificación: AIPPC™

•	 Vencimiento: 3 años

Contenido

La certificación está compuesta por 5 módulos temáticos, con lecciones orientadas a la 
aplicación real de la IA en el trabajo y al desarrollo progresivo del criterio, de la efectividad y del 
control de los resultados.

Módulo 1. Fundamentos de productividad con IA aplicada al trabajo

•	 Lección 1.1 – Productividad: acelerar vs. automatizar vs. no delegar

•	 Lección 1.2 – Qué puede salir mal: limitaciones, incertidumbre y expectativas

•	 Lección 1.3 – Modelo de trabajo replicable: Entrada → Proceso → Verificación → Entrega
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Módulo 2. Identificación y priorización de tareas repetitivas

•	 Lección 2.1 – Mapear actividades de trabajo para identificar fricciones

•	 Lección 2.2 – Criterios de elegibilidad: frecuencia, estandarización y bajo juicio

•	 Lección 2.3 – Priorización por retorno: ahorro esperado vs. esfuerzo de implementación

Módulo 3. Transformación de información con IA

•	 Lección 3.1 – Trabajar con documentos extensos y extraer lo relevante

•	 Lección 3.2 – Convertir información en productos de trabajo útiles

Módulo 4. Prompts y colaboración humano–IA para producir entregables

•	 Lección 4.1 – Componentes mínimos del prompt: contexto, objetivo, formato, restricciones

•	 Lección 4.2 – Iteración eficaz: refinar, pedir alternativas y justificar cambios

Módulo 5. Calidad, verificación, riesgos y mejora continua

•	 Lección 5.1 – Control de calidad: verificación antes de entregar

•	 Lección 5.2 – Riesgos del uso de IA y controles prácticos

•	 Lección 5.3 – Medición y mejora continua: estándares del equipo y aprendizaje


