DERECHO ADMINISTRATIVO, TOMO lil, PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CAPITULO |

BREVES CONSIDERACIONES SOBRE LA HISTORIA DE LA LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y
EL DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO

1. Prevencion: un libro que considera el procedimiento administrativo Blpredigitalizacion y el
Binuevo postdigitalizacioni

2. El procedimiento administrativo y el derecho a defensa juridica frente a la actividad formal de
los érganos de la administracion del Estado

3. Notas generales sobre la tramitacidn digital y la historia de la ley N2 19.880

4. El debido proceso administrativo, uno de los fundamentos del procedimiento administrativo

CAPITULO Il

EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SU AMBITO DE APLICACION

1. Concepto de procedimiento administrativo en la LBPA

2. Antecedentes normativos

3. Sobre el ambito de aplicacién de la LBPA. Los nuevos ambitos de aplicacion por la ley N2 21.180

3.1. Notas sobre el dmbito de aplicacion de la Ley N2 19.880

3.2. Notas sobre el dmbito de aplicacion de la Ley N2 21.180 y las reformas de la LBPA. El acto
administrativo electrénico y la tramitacidn electrdnica es la regla general y no supletoria

4. Apuntes sobre la importancia del procedimiento administrativo

5. Sobre las diferentes clases de «procedimiento administrativo»

5.1. Segun la forma de inicio



5.2. Segln como sea organizada su tramitacion
5.3. Segun su finalidad

5.4. Segun los sujetos intervinientes

CAPITULO IlI

PRINCIPIOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Planteamiento. Los principios del procedimiento y la configuracion de un esquema normativo
dindmico que compatibilice las finalidades de los 6rganos de la administracién del estado con su
actividad formal

2. Antecedente legal

3. Principio de escrituracion

3.1. Concepto

3.2. Antecedentes normativos

3.3. Fundamento

3.4. Analisis practico

A) La ausencia de antecedentes en un expediente administrativo
B) El «principio de escrituracion» y el uso de medios electrénicos
C) La constancia de actos verbales

D) El idioma oficial del procedimiento administrativo en Chile

4. Principio de gratuidad

4.1. Concepto

4.2. Antecedentes normativos
4.3. Fundamento

4.4. Analisis practico

5. Principio de celeridad



5.1. Concepto

5.2. Antecedentes normativos

5.3. Fundamentos

5.4. Andlisis practico

A) La celeridad y el impulso de ofcio en la tramitacién del procedimiento

B) La celeridad y las dilaciones indebidas en la tramitacion del procedimiento

6. Principio de inexcusabilidad y conclusivo
6.1. Concepto

6.2. Antecedentes normativos

6.3. Fundamento

6.4. Analisis practico

7. Principio de economia procedimental
7.1. Concepto

7.2. Antecedentes normativos

7.3. Fundamento

7.4. Analisis practico

8. Principio de contradictoriedad
8.1. Concepto

8.2. Antecedentes normativos
8.3. Fundamentos

8.4. Analisis practico

A) Sobre el derecho a realizar alegaciones y presentar pruebas en cualquier momento o etapa del
procedimiento administrativo

B) El derecho a contar con asistencia letrada en un procedimiento administrativo

C) La igualdad de trato que deben recibir todas las personas interesadas en un procedimiento
administrativo



9. Principio de imparcialidad y principio de abstencion
9.1. Concepto

9.2. Antecedentes normativos

9.3. Fundamentos

9.4. Analisis practico

10. Principio de no formalizacién
10.1. Concepto

10.2. Antecedentes normativos
10.3. Fundamento

10.4. Analisis practico

11. Principio de impugnabilidad
11.1. Concepto

11.2. Antecedentes normativos
11.3. Fundamento

11.4. Andlisis practico

12. Principio de transparencia y de publicidad
12.1. Concepto

12.2. Antecedentes normativos

12.3. Fundamento

12.4. Andlisis practico

A) Criterios de jurisprudencia importantes

B) Toma de razén y transparencia

13. Principio de cooperatividad y coordinacion
13.1. Concepto

13.2. Antecedente normativo



13.3. Andlisis practico

14. Principio de congruencia
14.1. Concepto
14.2. Antecedentes normativos

14.3. Andlisis practico

15. Principios generales relativos a los medios electrénicos
15.1. Antecedente normativo

15.2. Examen particular

A) Principio de neutralidad tecnolégica

B) Principio de actualizacion

C) Principio de equivalencia funcional

D) Principio de fdelidad

E) Principio de interoperabilidad

F) Principio de cooperacion

CAPITULO IV

INTERVINIENTES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. LOS INTERESADOS Y LOS DERECHOS DE
LOS INTERESADOS

1. Planteamiento

2. Los intervinientes en el procedimiento administrativo
2.1. Organos de la Administracién del Estado

2.2. Otras autoridades

2.3. Terceros denunciantes sin calidad de interesado

3. Interesados en el procedimiento administrativo



3.1. Concepto
3.2. Antecedentes normativos

3.3. Fundamento

3.4. Tipos de interesados
A) Los casos de la LBPA

B) El solicitante de inicio del procedimiento. No necesariamente un interesado en el procedimiento
administrativo

C) El denunciante en el caso de procedimientos administrativos
3.5. Derechos de los interesados

3.6. Pluralidad de interesados

CAPITULO V

REGLAS COMUNES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Planteamiento

2. Formacién del expediente administrativo o el proceso administrativo

2.1. Concepto

2.2. Andlisis normativo

2.3. Analisis practico

A) Breves consideraciones sobre el expediente fisico pre-reforma de la Ley N2 21.180

B) Breves consideraciones sobre el expediente electrénico de la reforma de la Ley N2 21.180

2.4. La importancia de los principios de escrituracidn, congruencia y transparencia en la formacién
del expediente administrativo

2.5. Copias de actos administrativos y copias autorizadas

3. Capacidad
3.1. Concepto

3.2. Antecedentes normativos



3.3. Regla general

3.4. El caso especial del menor de edad

4. Plazos

4.1. Concepto

4.2. Antecedentes normativos

4.3. Plazos de las actuaciones administrativas

4.4, Cémputo de plazos

4.5. Cébmputo de plazos administrativos en sede judicial
4.6. Ampliacién de plazos

4.7. Plazo del procedimiento administrativo

4.8. Plazo presentacion de escritos

A) Problemas anteriores a la Ley N2 21.180 y su reglamento
B) Plazo de presentacion de escritos bajo el paradigma de la Ley N2 21.180 y su reglamento

4.9. Efecto a la infraccidn de plazos

5. Notificaciones

5.1. Concepto

5.2. Antecedentes normativos

5.3. Tipos de notifcacidn anteriores al régimen de la Ley N2 21.180 y su reglamento
A) Notifcacion por carta certifcada

B) Notifcacion personal o en la ofcina del Servicio

C) Notifcacion electrénica

D) Notifcacion tacita

E) Notifcacidn por el Diario Ofcial

F) Notifcaciones especiales

5.4. Tipos de notifcacidn bajo el régimen de la Ley N2 21.180 y su reglamento 398
A) La nueva notifcacidn electrdnica

B) Notifcacion en ofcina de la autoridad



C) Domicilio Digital Unico (DDU)
D) Excepcidn a la notifcacidn electrdnica obligatoria

5.5. Efectos al incumplimiento de las normas de notifcacién

6. Personas que actuan sin domicilio digital Unico

6.1. Concepto

6.2. Los benefciarios de no actuar con domicilio digital Unico

A) Personas que pueden actuar sin domicilio digital Unico. Deber de prueba

B) Personas en particular que cumplen con las condiciones para actuar sin DDU conforme la norma
6.3. Verifcacién de persona que puede actuar sin DDU

6.4. La solicitud de tramitacién en papel

6.5. Consulta del expediente en dependencia del OAE

7. La representacion
7.1. Concepto
7.2. Antecedentes normativos

7.3. Contenido y requisitos del poder del articulo 22 de la LBPA

8. Tipos de resoluciones administrativas

8.1. Concepto

8.2. Antecedentes normativos

8.3. Tipos de resoluciones

A) Las resoluciones administrativas del articulo 24 de la LBPA

B) Las resoluciones administrativas del articulo 51 de la LBPA. Sobre la presuncién de legalidad,
imperio y exigibilidad

C) Sobre la forma de los actos administrativos. La necesidad de dictar Bresolucionesf
administrativas

9. Medidas provisionales

9.1. Concepto



9.2. Antecedentes normativos

9.3. Requisitos

A) Habilitacién normativa

B) Legitimacion activa

C) Requisitos generales de las medidas provisionales
D) Oportunidad

E) Objeto

F) Motivacién o proporcionalidad de la medida
G) Medidas provisionales preprocedimentales
H) Control jurisdiccional Bex antel

1) Temporales

J) Impugnabilidad de las medidas provisionales

9.4. Tipos de medidas provisionales

10. Incidentes
10.1. Concepto
10.2. Antecedentes normativos

10.3. Tipos de incidentes

11. Recusaciones o deber de abstencién

11.1. Concepto

11.2. Antecedentes normativos

11.3. Clasifcacidn de las causales de abstencién
A) Inhabilidades por relacion personal

B) Inhabilidades por interés

C) Inhabilidades por conocimiento

11.4. Anélisis practico

12. Acumulacion



12.1. Concepto
12.2. Antecedentes normativos

12.3. Analisis practico

13. Acto administrativo de cardcter general que tenga claros efectos en los ambitos de
competencia de otro érgano

13.1. Concepto

13.2. Antecedentes normativos

13.3. Ambito de aplicacién

13.4. Respuesta a la solicitud

13.5. Plazo para evacuar informe

13.6. Informe no vinculante, pero infuye en el deber de motivacién

13.7. La excepcionalidad del cumplimiento de la norma

14. Procedimiento de urgencia
14.1. Concepto
14.2. Antecedentes normativos

14.3. Efectos declaracion de urgencia

CAPITULO VI

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Etapas del procedimiento

2. Inicio del procedimiento administrativo

2.1. Inicio de ofcio por la Administracion

A) Inicio de ofcio propiamente tal

B) Inicio a peticién de otro 6rgano de la Administracion

C) Denuncia



2.2. Inicio a solicitud de parte interesada
A) Requisitos generales de las solicitudes de inicio previo a la reforma de la Ley N2 21.180

B) Requisitos generales de las solicitudes de inicio del procedimiento desde la Ley N2 21.180:
Ingreso de solicitudes en papel y electrénico

C) Los elementos generales de la solicitud de la parte interesada, en especial, acreditar la calidad
de parte interesada

D) Ingreso de solicitudes en formato papel

E) Ingreso de solicitudes en formato electrénico

F) Solicitudes con pluralidad de partes interesadas

G) Deber de la Administracién de facilitar formularios para procedimientos de comun tramitacion
2.3. Solicitud de antecedentes adicionales

2.4. Periodo de informacién previa

2.5. Efectos juridicos del inicio del procedimiento administrativo

3. Instruccion del procedimiento

3.1. Sobre actos de instruccidn del procedimiento

3.2. Alegaciones

3.3. Ejemplos de actos de instruccion del procedimiento administrativo
A) Solicitud de informes

B) Actos con efectos sobre terceros

C) Informacién publica

4. Prueba

4.1. Concepto

4.2. Antecedentes normativos
4.3. Objeto de la prueba

A) Concepto

B) Antecedentes normativos
4.4. Fijacion de la prueba

A) Concepto



